MODELO 3C — CONSORCIOS PUBLICOS

RELATORIO ELABORADO PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO

COMPETENTE
Consoércio: Exercicio:
1) RESPONSAVEIS:
I Nome do Ato de Ato de Periodo de
Descrigao . ~ = CPF =
Responsavel Nomeagdo | Exoneragao Gestéo

Responsavel(is) pelas
Contas

Responsavel pelo
encaminhamento das
Contas

Responsavel(is) pelo
Setor Contabil

Responsavel(is) pelo
Controle Interno

Responsavel(is) pela
Tesouraria

Responsavel(is) pelos
Bens Patrimoniais

Responsavel(is) pelos
Bens em Almoxarifado

Qutros responsaveis

2) RELACAO DOS ENTES CONSORCIADOS:

Valor em R$ do Total do _
Contrato de Rateio Contrato de Valor Pagp em | Diferenca em
Rateio (C)= | bt RS

Parte Fixa (A)|Parte Variavel (B) (A + B) 3112(D) | (E)=(C-D)

Municipio

3) JUSTIFICATIVAS PARA AS DIFERENCAS INDICADAS NO ITEM 2:
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4) NORMATIZACAO DO CONTROLE INTERNO (Descrever):

5) SOBRE AS ACOES DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO:

Questoes Normativas Sim | Nao

Nao
Aplicavel | Explicativa

Vide Nota

Foram realizadas auditorias contabil/financeira,
1 operacional, patrimonial, de sistemas e
processamento eletrénico?

2 Foram realizadas auditorias em outras areas?

Os resultados das auditorias serviram de base
para elaboragao do presente relatério?

Questoes

Normativas Nota Explicativa

1

2

3

Acrescentar demais informagoes sobre o tépico que julgar pertinentes.

6) ANALISE DA GESTAO DO CONSORCIO:

6.1) PROCEDIMENTOS REALIZADOS:

Procedimentos Realizados

Avaliagao (¥)

1) Contrato de Programa

Cumprimento das obrigagdes assumidas entre os Entes para com o Consoércio

(*)

2) Contrato de Rateio

Cumprimento do Contrato de Rateio pelos Entes Consorciados

(*)

Medidas adotadas pelo Consércio para com os Entes Consorciados
inadimplentes

(*)

3) Orgamento do Consércio Publico

Fornecimento de informagdes para subsidiar a elaboracdo das leis
orcamentarias anuais dos Entes Consorciados observando o disposto no art.
7° da Portaria STN n°® 274/2016

(*)

4) Alteragées Orcamentarias

Créditos Suplementares

*)
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Créditos Especiais

*)

5) Transparéncia (indicar no item 6.2 os respectivos enderegos eletronicos
para consulta)

Divulgagéo do Orcamento do Consdrcio na internet/jornal

(*)

Divulgacao dos Contratos de Rateio na internet/jornal

(*)

Divulgagdo das Demonstracdes Contabeis previstas nas normas gerais de
Direito Financeiro e sua regulamentagéo na internet/jornal

(*)

Divulgacao do Estatuto na internet/jornal

(*)

6) Servidores do Consércio

Criagdo de empregos publicos com previsdo no Contrato de Consoércio
Publico, contendo forma e requisitos para provimento; remuneracao; adicionais;
gratificagdes; etc.

(*)

Estatuto possui dispositivo que trata das atribuigdes administrativas;
hierarquia; avaliacdo da eficiéncia; lotacdo; jornada de trabalho e denominagao
dos cargos

(*)

7) Prestacao de Contas aos Consorciados

Prestagdo de Contas periddica das despesas realizadas com os recursos
entregues via Contrato de Rateio a cada Municipio consorciado

(*)

Fornecimento das informagdes necessarias para consolidagdao nas contas
dos entes consorciados de todas as despesas realizadas com recursos oriundos
do Contrato de Rateio, conforme disposto no § 4°, do art. 8° da Lei Federal n°
11.107/05

(*)

(*) Avaliacdo = REGULAR, IRREGULAR ou REGULAR COM RESSALVA

Procedimentos

Realizados Nota Explicativa

1

2
3
4
5
6
7

6.2) TRANSPARENCIA:

Indicagao dos enderegos eletrénicos - Transparéncia

1 - Orgamento

2 - Contrato de Rateio

3 — Demonstragdes Contabeis

4 - Estatuto
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6.3) DEMONSTRATIVOS CONTABEIS:

Questoes Normativas

Sim

Nao
Aplicavel

Vide Nota
Explicativa

As demonstragdes contabeis foram realizadas de
acordo com os principios de contabilidade, com as
normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor
publico e MCASP?

Os erros na escrituragao contabil do exercicio anterior
foram corrigidos por meio de langamentos de estorno,
transferéncia ou complementagao e acompanhados de
notas explicativas, em observancia ao disposto na
normatizagdo do CFC?

As demonstragdes contabeis evidenciam a
integralidade do Ativo Imobilizado em compatibilidade
com os inventarios anuais, bem como, as variagdes
decorrentes de depreciagao, amortizagdo ou exaustao,
e as devidas reavaliagbes?

As demonstragdes contabeis evidenciam a
integralidade do Ativo em Estoque em compatibilidade
com os inventarios anuais?

O saldo registrado em Caixa e Equivalentes de Caixa
e Investimentos e Aplicagdes guarda paridade com os
extratos e respectivas conciliagdes bancarias e valores
em espécie, se for o caso?

Constam Notas Explicativas com informagdes
complementares que auxiiem a andlise dos
Demonstrativos Contabeis, conforme orientagdo do
MCASP?

Foi evidenciada a composicdo e os esclarecimentos
quantos aos valores registrados nas rubricas “Ajuste
de Exercicios Anteriores” e “Ajuste de Avaliagédo
Patrimonial”?

Estdo sendo adotadas providéncias para a
regularizacdo das pendéncias quanto aos débitos e
créditos ndo contabilizados, nas conciliagbes
bancarias?

Se sim,
especificar

Questoes
Normativas

Nota Explicativa

1

| Noa |~ WD

Acrescentar demais informagoes sobre o tépico que julgar pertinentes.
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6.4) GESTAO FISCAL, FINANCEIRA E ORCAMENTARIA:

Tabela 1 — Resumo da Movimentagéao Financeira
decorrente da Execug¢ao Orgamentaria

Descrigao Valor (R$)
(A) Receita Arrecadada 0,00
(B) Despesa Empenhada 0,00
(C) Transferéncias Financeiras Liquidas * 0,00
(D) Superavit / Déficit (A-B) - C 0,00

(*) Transferéncias Financeiras Liquidas = Transferéncias Concedidas (-) Transferéncias Recebidas.

Tabela 2 — Transferéncias Financeiras
(Subveng¢des Sociais) concedidas no exercicio

Entidade Valor (R$)

TOTAL:

Nao

Questoes Normativas Sim | Nao Aplicavel

Vide Nota
Explicativa

O déficit financeiro foi contido com a adogéo de
medidas pela administragdo?

Se sim,
especificar

As contribuicbes previdenciarias dos servidores
estao sendo recolhidas regularmente?

A contribuicdo previdenciaria patronal esta sendo
recolhida regularmente?

As receitas extraorgamentarias foram repassadas
a quem de direito?

As despesas, selecionadas com base em técnicas
de amostragem, foram previamente empenhadas?

As despesas, selecionadas com base em técnicas
de amostragem, observaram os pré-requisitos
para sua liquidagédo, conforme artigo 63 da Lei
Federal n°® 4.320/647?

As despesas pagas, selecionadas com base em
técnicas de amostragem, foram devidamente
liquidadas?

Os recursos vinculados, selecionados com base
em técnicas de amostragem, foram devidamente
aplicados na finalidade a que se destinavam?

Existe controle para que seja observado se os
passivos estdo sendo pagos em ordem
cronoldgica de suas exigibilidades?

Se sim,
especificar

10

Foi observada a normatizagdo municipal na
concessao e comprovagéo dos adiantamentos?

1"

Foi observada a normatizagdo municipal quanto a
concessdo e aprovagdo das Transferéncias
Financeiras (Subvencgdes Sociais)?

Pagina 5



Nao Vide Nota

Questoes Normativas Sim | Nao Aplicavel | Explicativa

Foram adotadas medidas administrativas para .
caracterizagdo ou elisdo de dano ao erario, Se sim,

procedimento empregado antes da instauragéo da especificar
Tomada de Contas?

12

A documentagdo prevista no artigo 12 da
Deliberagdo TCE-RJ n° 277/2017, referente ao
setor de Tesouraria, encontra-se arquivada no
6rgéao?

13

A documentagdo prevista no artigo 13 da
Deliberagao TCE-RJ n° 27712017, de
transferéncias financeiras, referentes a auxilios e
subvengdes concedidas através de termo de
colaboracdo e fomento, encontra-se arquivada no
6rgéao?

14

Questoes

Normativas Nota Explicativa

1

© (0| N oo | b~ WD

-
o

—
-—

-
N

-
w

—
'S

Acrescentar demais informagoes sobre o tépico que julgar pertinentes.

6.5) GESTAO PATRIMONIAL:

Nao Vide Nota

Questoes Normativas Sim | Nao Aplicavel | Explicativa

1 Os passivos cancelados encontram embasamento
legal?

Os controles de bens de carater permanente contém
2 | informagdes necessarias e suficientes para sua
caracterizagdo?
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Questoes Normativas

Sim

Nao
Aplicavel

Vide Nota
Explicativa

As baixas dos bens por obsolescéncia,
imprestabilidade, por ser de recuperagao
antieconbmica ou por ser inservivel ao servigo
publico, estdo sendo devidamente controlados?

Os controles dos bens em almoxarifado contém
informagdes necessarias e suficientes para sua
caracterizacdo?

A documentagdo prevista no artigo 12 da
Deliberagdo TCE-RJ n® 277/2017, referente
aos Bens Patrimoniais, encontra-se arquivada no
6rgao?

A documentagdo prevista no artigo 12 da
Deliberagéo TCE-RJ n°® 277/2017, referente
aos Bens em Almoxarifado, encontra-se arquivada
no 6rgao?

Questoes
Normativas

Nota Explicativa

1

2
3
4
5
6

6.6) DEMAIS ATOS DA GESTAO:

Acrescentar demais informagoes sobre o tépico que julgar pertinentes.

Questoées Normativas

Sim

Nao
Aplicavel

Vide Nota
Explicativa

As diarias foram pagas e comprovadas de acordo
com a legislagdo municipal?

As contas foram submetidas aos 6rgdos colegiados
e entidades que devam se pronunciar sobre as
contas ou sobre a gestdo da unidade jurisdicionada
no exercicio em analise, consoante previsdo em lei
ou em seus atos -constitutivos (Conselhos de
Administragdo, = Conselhos Fiscais, Conselhos
Consultivos, Conselhos Deliberativos, Conselhos
Municipais, dentre outros), quando aplicaveis?

Questoes
Normativas

Nota Explicativa

1

2

Acrescentar demais informagoes sobre o tépico que julgar pertinentes.
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7). ACOES REALIZADAS:

Tabela 1 - Demonstrativo das Responsabilidades ndao Regularizadas

L Natureza da o Providéncias
Responsaveis Responsabilidade Processo n Valor (R$) Adotadas
Nome
Matricula n°
Nome
Matricula n°
Nome
Matricula n°
TOTAL.:
Tabela 2 — Tomadas de Contas Instauradas no
Exercicio por iniciativa da Administragao
- Encaminhada ao
Natureza da Responsabilidade Valor do Dano (R$) TCE-RJ
TOTAL:
Tabela 3 — Tomadas de Contas Instauradas no
Exercicio por determinagao do TCE-RJ
- Encaminhada ao
Natureza da Responsabilidade Valor do Dano (R$) TCE-RJ
TOTAL.:
- . . ~ Nao Vide Nota
Questdao Normativa Sim | Nao Aplicavel | Explicativa
1 As responsabilidades nado regularizadas foram
contabilizadas?
Foram adotadas providéncias visando a

2 | regularizagao
regularizadas inscritas no exercicio?

das responsabilidades nao

Foram instauradas Tomadas de Contas visando ao
ressarcimento de dano/prejuizos ao erario publico?

As Tomadas de Contas, previstas em norma
prépria do TCE-RJ, foram encaminhadas ao
Tribunal de Contas?
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Questio

Normativa Nota Explicativa

1

2

3

4

Acrescentar demais informagoes sobre o tépico que julgar pertinentes

8) IMPLEMENTACAO DAS RECOMENDACOES E DETERMINACOES
ANTERIORES:

" . . ~ Nao Vide Nota
Questoes Normativas Sim |Nao Aplicavel Explicativa

y As determinagbes do TCE/RJ, relativas a exercicios
anteriores, foram atendidas?

> As recomendacobes formuladas pelo controle interno,
relativas a exercicios anteriores, foram atendidas?

Questoes
Normativas

1
2

Nota Explicativa

Acrescentar demais informagoes sobre o tépico que julgar pertinentes.

9) APONTAMENTOS DO CONTROLE INTERNO

10) CONCLUSAO (REGULARIDADE, REGULARIDADE COM RESSALVA OU
IRREGULARIDADE)
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Local e Data Responsavel pelo Controle Interno

Tutorial

1) Relacéo dos Entes Consorciados: Relacionar todos os municipios consorciados com os respectivos
valores estabelecidos no contrato de rateio para o exercicio de analise, bem como os valores
efetivamente pagos deste contrato pelos municipios até 31/12 do exercicio e, caso existam, as
diferencgas.

2) Justificativas para as diferencas indicadas no item 2: Com base nas diferengas apontadas no item 2,
caso existam, apresentar justificativas pertinentes, inclusive em caso de inadimpléncia por parte do
Municipio.

3) Normatizacdo do Controle Interno: Descrever as fases de implementagdo do sistema de Controle
Interno no Consoércio, indicando os Atos expedidos para a sua criacdo, os Atos normativos que
regulamentaram ou que promoveram alteragdes no sistema de Controle Interno e a Assembleia do
Conselho de Prefeitos e demais Atos que formalizaram a delegagéo das atividades de controle interno
do Consorcio para o municipio consorciado, caso o Consoércio ndo possua estrutura proépria.

4) Anadlise da Gestdo do Consoércio — Procedimentos Realizados: Comentar obrigatoriamente todas as
situagdes de IRREGULARIDADE ou de REGULARIDADE COM RESSALVA assinaladas no quadro de
procedimentos realizados.

5) Apontamentos do Controle Interno: Reservado para as informag¢des do controle interno que nao
estejam nos tépicos posteriores.

6) No caso de a questdo normativa ser negativa, apresentar as justificativas e medidas adotadas
através de nota explicativa.

7) Conclusdo: Concluir pela regularidade, regularidade com ressalva(s) e recomendacgao(des), ou
irregularidade(s) das contas, em face do exame realizado, apontando as medidas adotadas para
regularizagao.

Registra-se o conceito de amostragem conforme a NBC T 11.11 — “Amostragem de auditoria é a
aplicagao de procedimentos de auditoria sobre uma parte da totalidade dos itens que compdem o saldo
de uma conta, ou classe de transagdes, para permitir que o auditor obtenha e avalie a evidéncia de
auditoria sobre algumas caracteristicas dos itens selecionadas, para formar, ou ajudar a formar, uma
conclusao sobre a populagao”.

Entende-se como érgdo competente o controle interno existente na estrutura administrativa da unidade
jurisdicionada, sob coordenacédo e subordinagdo da unidade central, e, no caso de inexisténcia do
mesmo, a unidade central de controle interno do 6rgdo a qual a unidade jurisdicionada esteja
vinculada.

Pagina 10



Importante destacar que os tépicos desse relatério indicam questbes que este Tribunal entende como
relevantes de verificagcdo, contudo ndo tem como objetivo engessar o controle interno na elaboragéo de
seu relatério. Desta forma, todo o conteddo que o controle interno ache necessario devera ser
acrescentado nos topicos ou informado no Tépico 9 — Apontamentos do Controle Interno.

Pagina 11



