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da

O modulo de comunicacdo de titularidade é de uso exclusivo do Titular
Unidade Gestora e pode ser acessado pelo sistema eTCER]

(https://www.tcerj.tc.br/etcerj/).

elCERJ

TRIBUNAL DIGITAL

Ja possui uma conta?

CPF:

SENHA:

) ENTRAR Esqueci minha senha

Outras opc¢oes
[ oo onnicacon |
Entrar com @ vb

& Quero me cadastrar

& Manuais ? Help Desk/Perguntas frequentes

Figura 1-Tela de autenticacao do sistema eTCERJ

Caso o Titular ainda nao tenha realizado o auto cadastro para acesso ao

sistema, podera escolher entre cadastrar um certificado digital e-CPF A3 do
tipo token ou cadastrar uma conta gov.br, nivel ouro ou prata.

Credenciamento

Cadastro no eTCERJ utilizando o certificado digital

Para cadastramento do certificado digital o usuario deve:

Ter em sua posse um certificado digital no padrao e-CPF A3;

Ter instalado na maquina em que vai acessar o sistema eTCERJ o driver
fornecido pela empresa que vendeu o certificado digital;

Instalar a aplicacao [Novo assinador digital] para assinar documentos
a partir do site do TCE: o}
http://www.tce.rj.gov.br/web/guest/downloads

Conectar na porta USB o token do certificado digital;

Selecionar a opgao [Quero me cadastrar] na tela principal do sistema
eTCERJ e seguir as instrucdes das telas;

Apds preencher as informacgdes de cadastro (Figura 2), aceitar o termo
de adesdao de acordo, sera direcionado para a tela de cadastro
realizado(Figura 3).


https://www.tcerj.tc.br/etcerj/
https://www.tcerj.tc.br/etcerj/

e Ao selecionar o botdo [Autenticar-se], sera redirecionado para tela
inicial.

e Selecione o botao [Acesso com certificado digital] para se autenticar
(Figura 1)

e-TCER]

Registro de Usuario

Dados Cadastrais.

oF
Hame campleta

dentidade Orgio expedidor Hacionalidade Nawralidade

Data de nascimento 11/10,2016 Telefone Celular. Email Logradour Numers.

Complemento Baimo Cidade

Referincia

e em vermebo ssa Dbdgatiics pars o o

Figura 2- Registro de usuario

e-TCERJ

Cadastro realizado com sucesso!

Informacoes gerais

Prezado (a)

, 0 seu cadastro foi realizado com sucesso. Clique no botdo (autenticar-se) e acesse o e-TCERJ.

Figura 3- Cadastro realizado

Cadastro no eTCERJ utilizando o conta Gov.br

O Titular devera utilizar a conta gov.br do nivel ouro ou prata.

Os passos a seguir irdo permitir que o usuario crie uma conta gov.br e

autorize o uso de dados pessoais pelo sistema eTCERJ para ser utilizado no
credenciamento.

Caso o usuario ja possua conta gov.br, sera identificado pelo sistema
que redirecionara automaticamente o usuario para a tela de autorizacdo de
uso de dados pessoais (Figura 7).



Para criagao de conta gov.br e autorizacao de uso de dados pelo eTCERJ o
usuario deve:

govb

Selecionar a opgao [Entrar com gov.br] na tela principal do sistema
eTCER] (Figura 1) e preencher as informacdes da tela do gov.br,
conforme (Figura 4);

Se o usuario ndo possuir conta gov.br, sera direcionado para criar uma
conta e escolher dentre as diversas formas de validar sua identidade,
conforme (Figura 5);

Apds preencher todas as informacoes de verificacdo e definir a senha,
terd a sua conta gov.br criada. Podera voltar a tela do eTCERJ pelo
botao [Concluir] (Figura 6);

Selecionar a opgao [Entrar com gov.br] na tela principal do sistema
eTCER] (Figura 1) e preencher as informagdes da tela do gov.br,
conforme (Figura 4).

O sistema gov.br encontrara a conta do usuario e redirecionara para a
tela de autorizagdao de dados pessoais para uso do eTCERJ no
credenciamento (Figura 7). Selecione o botao [Autorizar];

O sistema ird direcionar o usuario para a tela de registro de dados do
sistema com algumas informacdes ja preenchidas (Figura 8). Apds
preencher as informagdes adicionais de cadastro (Figura 8) e aceitar o
termo de adesao de acordo, sera direcionado para a tela de cadastro
realizado (Figura 9).

Selecione o botao [Entrar com gov.br] para se autenticar (Figura 1);

© AltoCc

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

govb e

Uma conta gov.br

garante a identificacéo Outras opcdes de identificacao:
de cada cidadao que acessa ®
os servigos digitais do governo

B8R Login com CR code
Seu certificado digital

8
& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Figura 4- Tela de autenticacdo gov.br



govb

Nao teremos acesso a seus dados bancarios, apenas a seu nome e CPF.

Escolha o banco que vocé ja usa pela internet:

Itat

4
Banco do Brasil

”
& Santander

\)

— o Sicredi
3

M-|- Banco Mercantil t BTG Pactual Banese

¢ 2 H B

® ©acesso pelo meu banco & sequro? Voltar ao inicio

Figura 5- Criacdo de conta Gov.br

govb

L . ! . B PEERY .
" . e Lt T
- ‘- - @ Tertr v V-

. . Parabéns! - -,
Vocé acaba de criar sua conta gov.br!

Sua conta € nivel OURO / PRATA

o Se vocé estava tentando acessar algum servico e precisou
criar sua conta, vocé pode retornar e logar em ‘Entrar com
govbr

( Concluir )

@ saiba mais sobre os niveis da conta govbr

Figura 6- Conclusao da conta gov.br

x Caixa Econémica ‘ , Bradesco

PicPay/Original 'll Nubank 'I Sicoob

Banrisul qgl Agibank h‘ Banco de Brasilia

( Tentar de outra forma )




Autorizagao de uso de dados pessoais
Servigo: e-TCE

Este servico precisa utilizar as seguintes informagdes pessoais do seu cadastro:

* |dentidade gov.br

* Nome e foto

® Endereco de e-mail

® Dados de vinculacdo de empresas do govbr
* Confiabilidades de sua conta

A partir da sua aprovacao, a aplicacéo acima mencionada e a plataforma gov.br utilizaréo as informacées listadas acima.
respeitando os termos de uso e o aviso de privacidade.

Figura 7- Tela de autorizacdo de uso de dados pessoais

e-TCERJ

Registro de Usudrio

Gt de ascimenta

Nacionsidade Naturalidade Matursldade Estado

Tolatons Gotatar o Emal

Numora Complarments

e Logradeurs

sairro cidte SiGLA tsace

Reforiocia

“ensemermeo sss Obeigstoios 87 o o

Figura 8- Tela de registro de usudrios do sistema eTCERJ

e-TCERJ]

Cadastro realizado com sucesso!

Informacgbes gerais

Prezado (a) Meu Nome, o seu cadastro foi realizado com sucesso. Cligue no botdo (autenticar-se) e acesse o e-TCER..

Figura 9- Tela de cadastro realizado



Comunicacao de Titularidade

Caso o Usuario seja um Jurisdicionado Titular e ndao esteja aparecendo
a parte das aplicagbes do Jurisdicionado o usudrio devera proceder a
Comunicacgao de Titularidade do Orgdao nos seguintes passos:

e Selecionar a opcao [Comunicar Titularidade], na aba [Titularidade],
conforme (Figura 10);

e Selecione a opcao [Nova remessa] (Figura 11);

e Preencher os dados Solicitados na tela de Informagdes (Figura 12) e
selecionar [Confirmar];

e Anexar os arquivos solicitados na tela de [Documentos] (Figura 13);

e Clicar na etapa de [Verificar pendencias] e enviar o pedido de
comunicagao de titularidade (Figura 14);

e Finalize a elaboragao e envie ao TCE.

Atencao! Apds a geracao, os dados e documentos informados serao
analisados pelo setor responsavel no tribunal que ird validar a documentagao
e proceder o cadastro do jurisdicionado como titular do érgao. Em até 48h o
cadastro sera atualizado e o Jurisdicionado ao acessar o TCER] ird apresentar
as opgoes de Jurisdicionado.

e-TCER]J]
Q Cidadao 0 Titularidade

Comunicagdo de Titularidade

Figura 10- Mdédulo de Comunicagao de titularidade

e-TCERJ] —

#& Pagina Inicial Principal

= Remessas hd
N° Processo 5 T TipodeAtos Y CPF/CNPJ % T Interessado s
»  Novaremessa

Menhuma remessa encontrada
» Consultar remessa

Figura 11- Tela do médulo de comunicacao de titularidade



e-TCER

A& Pagina Inicial

~ Remessas

» Novaremessa

» Consultar remessa

e-TCERJ]

A Pigina Inicial

»

»

Remessas =

Nova remessa

Consultar remessa

Incluir Remessa

*Itens em vermelho s3o Obrigatérios para o envio

Comunicacdo de Titularidade

CPF/CNPJ 221 10-00

Nome Completo Meu Nome

Identidade
o -
Data de nascimento Sexo Masculing
O Feminino
Telefone Email

Endereco

Endereco

Logradouro Numero

Figura 12- Tela de informagées de remessa

Comunicagao de Titularidade

1 2 3

Verificar
Informacaes Documentos Pendéncias

Documentos digitalizados

Documento

01. Publicagdo da Nomeacio

02. Decreto, ato, portaria ou instrumento congénere de nomeacio

Figura 13- Tela de documentagéo



e-TCERJ

# Pagina Inicial

~ Remessas v Comunicacdo de Titularidade
# Novaremessa
*» Consultar remessa 1 2 3

Verificar
Informacces Documentos Pendéncias

Finalizar Remessa

Este procedimento so pode ser realizado se ndo houver erros.
Ao clicar no botao abaixo o procedimento tem seu status modificado para "Aguardando Envio™

Finalizar Elaboracio

Passo 1 V
Passo 2 V

Figura 14- Tela de Verificar pendéncias

Habilitar recebimento de notificacdes pelo SICODI

O acesso ao SICODI é feito por dentro do eTCERJ, na aba [Cidadao]
(Figura 15).

Este modulo pode ser utilizado apenas por usuarios autenticados por
certificado digital ou conta gov.br nivel ouro ou prata.

Caso ndo esteja aparecendo o moédulo do SICODI, selecione o nome do
usuario no canto superior direto (Figura 16).

Ao clicar o usuario ird para tela de Edicao dos Dados Cadastrais (Figura
16). Nela o usuario deve clicar no botdo para habilitar o SICODI (Figura 17)
e ap0s esse procedimento apertando no botdo [Salvar].

Apos ativagdo, o usudrio podera entrar no modulo SICODI, na aba
cidadao, conforme (Figura 15)
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e-TCERJ

Jurisdicionado Titularidade Cidadao

Aqui estdo as naturezas mais utilizadas pelo cidaddo / ndo jurisdicionado.

Para recursos, denlincias, representagdes, consultas e outros tipos de petico / solicitacdo, favor utilizar a aba

Autos de Interesse Publico.

Consulta

Entrar—+

Novidade

SICODI

Entrar =+

Figura 15- Aba cidadéo

2 Usuario de teste (Manual) Sair
P/ el ——

Edigdo dos Dados Cadastrais

Clique no nome para edicéo dos dados
cadastrais.
dispensar

Cadastros Auxiliares

Entrar=

Credenciamento de Usudrios

Entrar—

_ Deliberagao Editais de Licitagéo Estadual

Figura 16- Link de edicdo de dados cadastrais

2 ALFYANDRE PINTO DE OUIVETEA s

Edigao dos Dacos Cadastrais

Dados Cadastrais

eor Mo complets. Bata o nascimment Ghowra
& Mascuton
dentidace Orglo expedidor
Hacionstidate natursicase Naturalidade Estado
Telatens Celutsr Fan Emait
e Logradours Humero Complements
Bsirs ciasse SAEsg
Beteriocia

e e TBING 850 OB TBAGS P 0 s

abita recebimento das comunicages 80 TCE- ) peo SICO0K

Figura 17- Habilitar recebimento de notificagdo pelo SICODI



